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SURAT EDARAN
NOMOR 4523/UN10/TU/ 2020
TENTANG
MASA PELAKSANAAN TUGAS KEDINASAN DI RUMAH/TEMPAT TINGGAL
(WORK FROM HOME)

Menindaklanjuli Surat Edaran Menteri Pendayagunaan Aparatur Negara dan Reformasi
Birokrasi Nomor 19 Tahun 2020 tentang Penyesuaian Sistem Kerja Aparatur Sipil Negara
dalam Upaya Pencegahan Penyebaran Covid-19 di Lingkungan Instansi Pemerintah, dengan
ini Rektor UB menentukan:;

1. Masa pelaksanaan tugas kedinasan di rumahftempat tinggal (work from home) bagi

seluruh pegawai di Universitas Brawijaya dilakukan sampai dengan tanggal 4 Juni 2020.

2. Mulai tanggal 5 Juni 2020, tugas kedinasan dilakukan di kantor (work from office).
3. Pelaksanaan tugas kedinasan dilakukan dengan ketentuan sebagai berikut:

a. pegawai yang bekerja di kantor paling banyak sejumlah 50% dari total pegawai di unit
kerja. Penentuan pegawai yang bekerja di kantor dilakukan oleh pemimpin unit kerja;

b. khusus untuk pejabat struktural, tenaga kebersihan, tenaga keamanan, dan penjaga
gedung harus bekerja di kantor; :

c. pegawai yang ditentukan bekerja di kantor melakukan presensi dengan cara finger
pnint;

d. pegawai yang ditentukan bekerja dari rumah melakukan presensi dengan cara daring
(online) dengan cara sebagaimana ditentukan dalam Surat Edaran Nomor
3564/UN10/TU/2020 tentang Presensi Pegawai dalam Masa Pencegahan
Penyebarluasan Coronavirus Disease (Covid) 19,

e. tidak ada bantuan transport bagi pegawai yang bekerja di kantor;

uang makan diberikan sesuai dengan ketentuan yang berlaku; dan

0. pegawai yang sedang batuk, demam, sesak napas, lemas, sakit tenggorokan, pilek,
sakit kepala, mual, keram otot, menggigil, diare, dan/atau sakit perut dihimbau supaya
tidak masuk kantor dengan mengajukan izin kepada pemimpin unit kerja teriebih
dahulu.

Demikian Surat Edaran ini disampaikan untuk dilaksanakan sebagaimana mestinya. Semoga
Tuhan Yang Maha Esa memberikan pertolongan dan keselamatan kepada kita semua.
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